新闻通讯稿件要求及照片规范
一、稿件格式及照片要求
稿件格式
1、段落结构
标  题：宋体  小二  加粗  居中
副标题：宋体   三号  加粗  居右
正  文：宋体  小四   不加粗
行  距：1.5倍
段间距：0
每段首行缩进2字符
2、作者 
首段最前面写上作者的名字并加粗，通讯员与名字之间空一格，形如“（通讯员  XXX XXX）”，括号也加粗。
照片要求
1、活动照片要横屏拍摄,并且尽量保持水平。
2、如果拍照对象为个人，照片上方要有适当的留白。
3、活动场景的拍摄要注意从多角度拍摄，且应囊括整个活动场景，且应重点突出；
4、照片内容不可倾歪、模糊；
5、该突出主体的照片要突出主体，避免出现主体不清的情况发生。
6、避免出现抓拍失误的情况发生：表情或肢体动作怪异……
7、具体要求可参照院网新闻稿中的照片。
二、投稿要求
（1）稿件字数需在450字以上，字数不满，不予发院网；
[bookmark: _GoBack]（2）稿件格式应遵循正规新闻稿格式（可参考院网新闻），不满足要求返回修改；
（3）稿件质量过低，将返回予以修改；
（4）照片与新闻稿要分开（不要把照片插入到文本中）
三、特别注意事项
1.撰写稿件的人必须亲身参与过活动，不能凭空捏造，或者只按照PPT来写；
2.注意照片一般是横拍，如果拍照对象是个人，则注意人的四周要留白（可参照院网上的照片）；
3.一篇稿子不得由两人以上合作撰写，且通讯员应署名为主撰写人。
