大创项目学生线上申报操作指南
一、登录
学生从学生端进入教务系统，依次点击【实践环节】-【创新创业】-【项目申报管理】，进入学生项目申报查询页面。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_shyygozaazf921\FileStorage\Temp\1727167464732.png]

二、申报
点击【申报】按钮，可进入项目申报页面填写申报信息。

[image: ]

注意：
a.红色感叹号的是必填项。
b.申请时，项目类别一定要选择正确的项目类别和院系，否则会出现申报数据错误、审核人不正确的问题。项目类别分三类：融通类创新训练项目、创新训练项目、创业训练项目。
c．项目简介（不超过300字）：简介最前面要注明项目选题来源：“学院教师推荐选题”或者“学生自主选题”(请务必填写)
d.学生需上传立项申报书和立项申报书查重报告，查重结果的重复率不得高于15%。

三、送检
[bookmark: _GoBack]学生申报信息及相关材料填报上传完毕后，将申报材料发送给指导老师进行检查。送检前请学生仔细核对相关信息材料是否无误，指导老师通过后所有信息不可再作修改。（学生送检后需线下及时提醒指导老师检查并在系统中提交检查结果）
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四、送审
指导老师核查通过后，学生进入到申请页面，在操作栏中点击“送审”按钮，将审核信息送审到学院管理员。（“送审”后不可回退）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_shyygozaazf921\FileStorage\Temp\1731400291114.png]
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_shyygozaazf921\FileStorage\Temp\1731400363568.png]
点击“确定”按钮后，会提示“送审成功”。
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送审成功后，学生完成项目申报，项目进入学院审核阶段。
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