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谈判案例提纲：
一、谈判摘要
二、谈判方介绍
（一）甲方
（二）乙方
三、谈判描述
（一）谈判背景
（二）谈判关键要点
谈判方案提纲：
一、谈判主题
二、谈判背景分析
(一)谈判背景：行业市场分析
(二)谈判双方
1、对方:(1)对方简介：(2)优劣势分析：
2、我方:(1)我方简介：(2)优劣势分析：
(三)谈判目标
1、往日谈判过程回顾：
2、我方谈判目标：(1)宏观目标: (2)微观目标:
三、谈判布局
(一)谈判时间:
(二)谈判地点:
(三)谈判成员及分工:
(四)谈判过程及具体策略:
1、开局:(1)策略: (2)过程:
2、中期:(1)报价: ①策略: ②方式: (2)议价: ①策略:②内容:③注意事项:
3、后期:(1)合同文本(附件)
4、应急预案（简要给出应急预案提纲，如：新的竞争对手进入，甲方转变态度提出新的需求等等）

